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I Connexion a I'application Chorus DT

Vous devez vous connecter au portail intranet académique (PIA) a I’adresse suivante :

https://pia.a

c-dijon.fr

Pour vous connecter, vous devez :

Portail Intranet Académique

iltilli 2 | |dentifiant
Dij
& passe 0

[ Envoyer

® Jinitialise mon mot de passe - 1ére connexion

i Gérer mon mot de passe.

Cliguez ici pour une aide & la connexion

Veuillez vous surle PlAde I ie de Dijon

messagerie académique)

Saisir votre identifiant (identifiant de

de messagerie académique)

Saisir votre mot de passe (mot de passe

Cliquer sur Envoyer

Lorsque vous étes connecté au PIA, vous devez vous rendre dans I'espace > services pratigues, cliquer sur I'onglet
s sur > DT-GAIA.

> Métiers, pui

h

|Alertes techniques

Page subvante »

Bulletins de salaire en ligne sur FENSAP : service ouvert aux
contractuels

15 juillet 2019 par Delphine Mauerhan | Catégorie: Actualités générales | Pas de
commentaires

L'ENSAP (espace numérique sécurisé de 'agent public) est désormais
accessible aux agents contractuels depuis le 187 juin 2019. Vious y
trouverez chaque mois, quelques jours aprés le virement de votre salaire
votre bulletin de salaire au format numérique. Pendant une période de 6
mois, un bulletin de salaire sous format papier continuera de vous &tre
remis. Pour créer votre espace personnel, rendez-vous sur
hitps:/fensap.gouv.frf un espace documentaire et d'information est par
ailleurs & votre disposition sur le PIA dans la rubrique « Actualité » dans
I'article VOS BULLETINS DE SALAIRE EN LIGNE SUR L'ENSAP | et vous
pouvez directement accéder a FENSAP a partir du PIA en cliquant sur

FirAna nni fimure dane 1a nikrnne « Qensirss nrafinnes | RAnaraiy w i

Accuett | Menu

Projet Académique

€, [EEEEI .

I Déconnexion )

Mon réseau

Mon profi
Mes groupes.

Services pratiques

X0 £
Colfaboratifs | Formation

Favoris

Services pratiques

e
Collaboratifs

Cliquer sur Métiers

0]:]]

Cliquer sur DT — GAIA-IMAGIN-

71




Puis, cliquer sur I'onglet > gestion des personnels

© 2 MEN 2010 - Contaot .2.1.1 - 03/10:2016

s - - " i
RRENA - Accedez @ vos applications
:::::se Bienvenue |
nation
A Application dédiée aux parcours éducatifs
E ! Folios
Recherche
[ 1Q

M Scolarité du 2nd degre
M Examens et concours

M Gestion des personnels ¢—— Cquuer sur Gestion des personnels

M Formation et

Ressources

M Intranet, Référentiels et
Outils

Enfin, sélectionner I'onglet > Déplacements Temporaires.

Recherche
A Scolarité du 2nd degré
al Examens et concours
3l Gestion des personnels

M Formation et
Ressources

M Intranet, Référentiels et

minist

> RRENA - Accddez @ vos applications

duce Bienvenue I

Derniére

nation

3l Gestion des déplacements temporaires (DT)
Déplacements Tempoeraires

3 Gestion de la formation
GAIA - Acces gestionnaire
GAIA - Accés individuel

3 |-Prof Assistant Carriére
I-Prof Gestion

3 Mon Portail Agent
Mon Portail Agent

3l SIRHEN

3l Elections professionnelley tem pora ires

Gérer ses abonnements : infg

SIRHEN-PRODUCTION Porty - Cliquer sur Déplacements

Gérer ses abonnements : infos SYTTOCATES BCIUETTOUE

Outils

Vous accédez a la page d’accueil de Chorus DT.

La liste de menu Chorus-DT varie selon vos habilitations pour I'application.

'h"c_h_crrus

2© MEN 2010 - Contact v.2.1.1 - 08/ 1072016

Messages

Menu Chorus-DT

[ Homologation RGS

[ Information CNIL

*  Fiche Profil

® Ordre de Mission

Etat de Frais

Reporting Ordre de Mission
Reporting Etat de Frais / Facture
Deconnexion

N°® de document
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Il Paramétrer sa fiche profil

Pour toute premiére demande, il faut paramétrer sa fiche profil

% Chorus
CMpemrenes Tayioroing
Messages Menu Chorus-DT

[ Homologation RGS ' Fiche Profil
SrareTueMIssion
P i L Liste des Ordres de Mission pour validation

Etat de Frais

Liste des Etats de Frais pour validation

Liste des Etats de Frais en attente de traitement CHORUS
Facturation Fournisseur

Reporting Ordre de Mission

Reporting Etat de Frais / Facture

Reporting des moyens

Gestion des habilitations

Administration CHORUS DT

| |E| Déconnexion

N° de document

Dans l'onglet > Infos générales :

Infos générales | Coordonnées || Préférences voyageur

@ Modifier le mot de passe ([ Ré-initialiser le mot de passe

Societé ELIIa i C Al . AcARERIE DE CIIGNN

Civilité

Nom

Prénom
Matricule

N° tiers CHORUS
Code structure

Catégorie d’utilisateur

Date de départ

Valideur VH1 par défaut
Axe ministériel 2 ; i

(1) Sélectionner avec la loupe

Enveloppes de moyens

Code Projet / Formation

Centre de coiits CHORUS > agence de voyage TAMP
Type de tiers
Axe ministériel 1
Catégorie d'agent .
Domaine fonctionnel @ Saisir votre date de
Agence de voyage | naissance

Date de naissance  yy/yxx/xxXX ‘
Permis de conduire N°

®
@

Edité le
Contournement SSO/LDAP




Dans I'onglet > Coordonnées

Infos générales Coordonnées Préférences voyageur

Passeport

r PASSEPORT -~~~ - - - - --mooooooossooomoooosoosososoooosooosooooos 1 r PASS

! Passeport ‘ Si les éléments suivants ne sont
Pays d'émission ‘ pas complétés :

Ville d’émission . .
‘ (D Renseigner votre numéro de
Date d’émission ‘ téléphone

Date d'expiration ‘

Eeccc——ccoo——oo=oo=

Coordonnées (2) Saisir votre adresse mail
académique

Résidence familiale

Résidence administrative

Téléphone 1 0380808080 D

Fax | |

Telephone 2 | |

Téléphone mobile | |

E-mail  Prénom.nom@ac-dijon.fr ] @

Adresse familiale
Complément d'adresse
Code postal

Ville

Pays

Adresse administrative
Complément d'adresse
Code postal

Ville

Pays




Dans l'onglet > Préférences voyageurs

Il faut sélectionner la communauté e-booking

Infos générales Coordonnées

Préférences voyageur

Habilitations

Délégation d'habilitations

Préférences

| Type de prestation

| Libellé

|

2

Préférences e-booking

Date de mise a jour du profil
avec CTE

Date d'échec de mise a jour du
profil avec CTE

Mentifienresboeng g REDDI0 14414188

Cliquer sur la loupe

Communauté e-Booking [ |Ql
Détail des abonnements - Cartes de fidélité [ créer
|Type d'abonnement | Société N° carte « | Réduction
Aucune donnée n'est disponible
&
®, communauté e-Booking [%]
Code
Libellé
Sélectionner :
Standard : ensemble des
Code « | Libell&
personnels -
EDIIO-INSPECTEURS... ACA DIJON DT A C.
EDIIO-STANDARD-LC  ACA DIION DT Inspecteurs : pour les IEN IPR  [oOST

Si vous avez une carte de fidélité ou une carte de réduction, il faut renseigner le détail des abonnements.

Infos générales Coordonnées

Préférences voyageur

Veéhicules Habilitations

Délégation d’habilitations

Préférences

| Type de prestation

| Libelle

|

Y

Préférences e-booking

Date de mise a jour du profil
avec CTE

Date d’échec de mise a jour du
profil avec CTE

Identifiant e-booking FREDII014414188

Cliquer sur Créer

C té e-Booking [@]
Détail des abonnements - Cartes de fidélité 4 créer
| Type d'abonnement | Société N° carte « ‘ Réduction

Autune donnée n'est disponible

V&
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@ Détail des abonnements - Cartes de fidélité

Type d'abonnement |

N°® carte |
Réduction | |
Date de début de validité | =)
Date d’expiration | |EI]

®—<

(= XI]

Confirmer

Cliquer sur> Enregistrer pour valider les modifications

Puis, cliquer sur Menu pour retourner au menu principal

(1) Sélectionner :

e Letype
d’abonnement

e Lenumérodela
carte

e Laréduction

¢ Ladate de validité

e Ladate d’expiration

(2) Cliquer sur Confirmer
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Il Effectuer une réservation de train

Sélectionner > Ordre de mission

'H'Chnrus

M Ra T

Messages

Menu Chorus-DT

[ Information CNIL

[y Homologation RGS

N? de document

Fiche Profil

Ordre de Mission

Liste des Ordres de Mission pour validation
Etat de Frais

Liste des Etats de Frais pour validation
Liste des Etats de Frais en attente de traitement CHORUS
Facturation Fournisseur

Reporting Ordre de Mission

Reporting Etat de Frais / Facture

Reporting des moyens

Gestion des habilitations

Administration CHORUS DT

Deéconnexion

Cliquer sur I'icone en bas de page > Créer OM

Em O | T e

Sélectionner :

e [|icone train

le type de trajet
e lelieu, la date et horaire de départ
¢ |elieu, la date et horaire de retour

Cliquer sur > Lancer la recherche

Création d'un nouvel OM -

r PRESTATION PRINCIPALE - [ - o oo oo oo oo oo oo oo oo oo oo oo ooooooooooooo-

&)

° (¥

==q

© 7% aller Simple

=3

==oq

ou

TRAJET ALLER----------- - - ----------o-oooooooooooooo oo

E3

~h

® (5] ® () © Autre :

T E D R ) i
7% Aller Retour © t’"“, Multi Destinations

L v ad 0

Lieu de départ |

|Q]° Lieu d'arrivée | |Ql°

Date de départ|30f07f2019 i} a |08:00 g

LT [ g Lttt bbbt sl

Date de départlBDlD?fEDlQ & @ |17:00 hd

ancer la recherche Annuler
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Cliquer sur> Passer a la réservation

SAP Concur @ Voyages

Voyages Biblicthégque de voyages Medeles Outils

Votre itinéraire

Pour procéder 3 la réservation de wotre itinéraire, veuillez fournir ci-dessous des informations supplémentaires, puis appuyez sur le bouton Passer
3 |a réservation.

TRAVEL REQUEST ITINERARY

@ Billet de train

DIJON VILLE PARIS
Dijon

Départ
Mardi, 20/07/201% Départ 3 8:00

@ Billet de train

PARIS DLION VILLE
Dijon

Départ
Mardi, 20/07/2013 Départ & 17:00

D Afficher cettz page uniquement lorsque je dois fournir des infarmations supplémentsires |

78



Sélectionner le train selon les horaires souhaités, puis la gamme tarifaire

DIJON VILLE A PARIS Atz coeene [ []
Récapitulatif du voyage MER, 37 JUILL - MER, 31 JUILL
Mzsguer mEice  morimer/ E-mall
@ ) Réservation de train sl -

Recherches pracidentss ~
L RéconErpariart | REeaner parnorsie
QL | Tri2 per | Priv- Onore crosss e
MEOITaT 2 FENSIEnS 05 train A
=] :
o |

Crerrerr—— T:24 5.08 Direct 1h 44m £99,00

| B TeV
Eahanitor sra i 16:53 18:32 Direct ‘th 38m

DERLRT B har 31 Jum Fimmopier e ciddmi
M, 31 Jul T24  DUONVIELE 10 ddm
ASiTinar oRIgUErnET te s e 205 PARIEGARE DELYOM
ferpoursalies sans has
Trains girecs unigosmerT RETOUR & Beer, 31 Julll s s ldais
@ heq, 31 Juin 1653 PARIS GARE DELYON
1832 DUONVILE
Départ - Mar, 31 Julll ~
- . Optiens ou tart A Semboursans

Ddpart 7241347 SECONDE £

Amuds 3051307
SECONDE ! PROSECONDE ey

Retour - War, 31 Junl ~ Rigie: Cul oul o €118,00

L J L

. PROS ey
Deom 1553-1853 _1?_'3_200\“"3“03"}: oul Outl a €121.00

Riagles

L J *

Amiks 43522050 / RS

Ragls o el a £140,00 7

Prix EURSS.00 - EUs{40.00

Options du tarif :
Seconde : aller - retour en seconde

Seconde/ Pro seconde : aller en tarif seconde et le retour en Pro seconde

Pro seconde/ Seconde : aller en tarif pro seconde et le retour en tarif seconde

Pro seconde : aller - retour en tarif Pro seconde

Conditions d’échange et remboursement :

Seconde : - a compter de 30 jours avant le départ, retenue de 5€;
- de I'avant-veille jusqu’au jour du départ, retenue de 15€ ;
- a partir de 30 minutes avant le départ, billet échangeable 2 fois maximum uniquement pour le méme
jour et le méme trajet. Billet non remboursable aprés échange. Retenue de 15€ plus I'éventuel écart
de prix entre I'ancien et le nouveau billet.

Pro Seconde :- jusqu’a 30 minutes apreés le départ, échange et remboursement sans frais ;
- a partir de 30 minutes avant le départ, billet échangeable 2 fois maximum uniquement pour le méme
jour et le méme trajet et non remboursable aprés échange ;
- au-dela de 30 minutes apres le départ : billet non échangeable et non remboursable.
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Le récapitulatif du voyage apparait, vous pouvez vérifier les informations concernant votre trajet, votre identité, le

programme de fidélité

Si vous souhaitez voyager a c6té d’un autre voyageur :

Il faut que le premier voyageur effectue sa demande de billet de train et note le numéro de la voiture et le siege.

Ensuite le second voyageur pourra effectuer sa demande et cocher la case

D J& sounahe T 3556000 3 GO Ou SIBgS nesan Oun JuRre VDYSgEUN

Ainsi, il pourra reporter le numéro de la voiture et du siege correspondant au billet pris par le premier voyageur.

Afin d‘obtenir des sieges rapprochés, il est conseillé d’effectuer les réservations le plus rapidement possible.

o
n

oy

=]

Récapitulatif du voyage

@ Réservation de train

Biblictheque d= voyages

Modéles Outits.

Verifier et réserver le train

TRAINS
DEFART ® Mer, 31 Juill
Mer, 31 Juill T:24 DIJON VILLE
2:08 PFARIS GARE DE LYON
RETOUR & Mer, 34 Juill
Mer, 31 Juill  18:52 PARIS GARE DE LYOM

18:32  DIJON VILLE

VERIFIER LES PREFERENCES DE VOYAGE

Ces sélections vous sont proposses sur ls base des préférences de votre profil,

DIJON VILLE & PARIS GARE DE LYON
Train; #8744 TGV Duplex  Seconde Classs

[ e sounane mrassenir a oo au skege resene qun aure wyageur

Poskion du skge A PrERIEnce |a.
Nhezu détage TGV | Sams prefrence |, ,
Type despece A PIERIENe | o

Types de contingeris | sans pratrence

PARIS GARE DE LYOM a DIJON VILLE

Train: #8758 TGV Duolex Saconds Classa

I:‘ Ja sounzRe mTEssa0lr & otd du Sige résand dun EUtne wyEgEur
PosRion du skige Sams premrence | o

Mhkezu détage TGV | Sans presence "
Tipe d'espEce S PIEREE |

Types de comingents | Sans prasrence o

1h 44m

1h 38m

TGV Train 8744

TGEW Daplex

TGV Train 8759

TGEW Daplex

Wiasquer les datalls ~

Mssquer les détalls -
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SAISIE LES INFORMATIONS SUR LE PASSAGER

Azsurez-yous que les informations sur le passager indiquéss ci-dessous sont correctss. Towtes les informations requises seront enregistréss

dans le profil.

Fassager
Fonction Prenom kegal Mo kgl

[ || | | |
ll |

Wille Figion, Depanement (optinnel) Code postal

| France
Tekohone professionmel Tekonone personnel  Tékahone partaolke

I | I |

E-mall

Modifier

Programme de récompenses
Programme de fidalke

|Hnnprc-gmdeﬂd&lle

INDIQUER UNE PREFERENCE DE LIVRAISON DE BILLET

Comment sounaRez-uous recayolr wotre bilkt 7

e-billlet SNCF .

VERIFIER LE RESUME DES TARIFS
Description Frais
Billet de train £55.00

Couit total estime: €33,00
Total dii maintenant; €39,00

METHODE DE PAIEMENT

Cet achat va &tre facture directemant & votre societs.

En wvalidant cette réservation, vous acoepter les régles tarifzires et les restrictions.

Réserver le billet de train et continuer

Puis cliquer sur > réserver le billet de train et continuer
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Vous pouvez consulter le récapitulatif de votre voyage, si les informations sont conformes, cliquer sur > Suivant

Si vous souhaitez effectuer simultanément une réservation d’hotel, cliquer sur I'icone >Hétel

Détails de voyage

PRESENTATION DU VOYAGE

Jo souhaite_ NOM U vopags | SMCF Voyags sn train: DLPON VILLE Jusquau | Ajoutsr & votre fhnsestes
s [ PURIS GARE DE LYON izeree
S fnte o Dats de debut: 31 Jullist, 201 © vt @ ==

Deata da Tin: 31 Julliet, 2019

Description: (Aucune description disponinle) e

Humsre de dossiar da Fagancs | HDATN]

Coilit total estime: £55.00 EUR (e

RESERVATIONS
Marcradl, 31 Julllst, 3513

e Train  DIJOMN VILLE & PARIS GARE DE LYON

TEV Dupkx £744
Depart : 7:24 Confirmation : SOLEDP
DIJOM VILLE Sasut © Feservs dans SNCF dirsclsment SDLEDR

Dorde - 4 R, 44 mirenes
Shage Violune S005 Shige, 055 (Cowlalr, Saille supdrizuns,

tmoim years: Pt J
\ Numéro de la

Arrhess | 90 . R
PARIS GARE DE LYOM voiture et du siege
Dadails suppismenisines

Clamse: Sooongs Claser Emission e billle= : Blllet an ligne umo-mprime

[Foamus; - ALCUn renes sand Code de parkme: JR11

e Train  PARIS GARE DE LYOM & DIJOM VILLE

TEV Dupkx £755
Dspart © 16:53 Confirmation : SOLEDP
PARIS BARE DS LYOM Sasut © Feservs dans SNCF dirsclsment SDLEDR

Durdss - 1 Fezure, 39 minnes
Shage voliune F005 Siege 0G5 (Fandre, Salls infdrisune, isce
vers famire) \ Numéro de la

Arrives : 1532 voiture et du siege
DLACH VILLE

Dédalls supplsmentsines

Clamme: Sacore Classe Ermimmion o il o Sl an ligre suc-nprimd
Foagass - Ausour nepss sanl (Code e ke SR

o A]ouwter & wotrs Hndraina
COUT TOTAL ESTIME

Train:
Prix du billied: EEEL0) EUR
Colit fotal asiime: ERELDD EUR

&1 wous fermaz Fappllcedion msirdsnsnd, voirs réssrvafion paut dirs snmulss. Ramargue © fouls parils gy voysge stand un sohad memadiad ou

mdzens siand une caulion ne sars pas annukse




Cliquer sur >Rechercher

Sélection d'un trongon de
voyage

Ajmar me rdganaTion A
| PARIS QARE DE LY'OM (31 Julll

s |

Vous pouvez déterminer une adresse plus précise, cliquez sur > Suivant

Rechercher un hotel

Date darrivés Date de départ

(B 21omzons| [FR 0102201

Rechercher 3 moins dz | 5 | kilométres & partir de

() Aéroport () Adresse

() Site d 12 sociéts (@) Point de référence / Code
postal

Foint de référence / Code postal
(par ex. « Tour Eiffel = « 75007 » ou & Pans »)

D Awer des noms contenant :

Préfére les groupes suivants

Adhésions d'hitel Fournisseurs d’hdtel
Auvucun fournisseur dans le profil. [l Tout foumiszeur I

= Indigue les fournisseurs
principaux.

Veuillez choisir un endreit ol chercher un hétel, puis sélectionnez vos dates d'arrivée et de départ.
Aidez-moi & rechercher un hétel

Afficher le voyage

Annuler le voyage

Cliquer sur >Choisir

Recherche d'emplacement.

G5 RUE DUTOT Paris

Location:

&5 Rus Dutot, TS015 Faris, France |+

Sélectionner I'hotel souhaité puis le tarif. Le tarif ne peut pas dépasser les plafonds autorisés en conformité avec la

réglementation en vigueur.
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Récapitulatif du voyage

Sélectionner un hotel

Nuits; 1

B85 Rwe Dutot, TH)15 Paris, France

Enregistrement: Mer, 31/07/2018

Départ: Jeu, 01/08/2018

=i
© Finaliser le voyage
Coiit total estime -~
- EUR
Train 99,00
EUR:
Total 88,00
Modifier la recherche ~ l
Prix o
9|
BT - €190
Afficher les paramétres A
D Wasguer hdtels complets
Marque de |'hotel ~
@ Chains O Super chaine
Dlrﬂepmderlt {28}
|Registry Coliestion (1)
Verifiertout | Réinitialiser
Confort -~
Accessibilite awc fauteuils roulants (T} h.

Sauf derogation, = bareme dhebergement est de 110 & Paris ot 70= en Provines. Ls liste ci-dessous n'affiche que les hotels proposant des
prestations en socord avec ces baremes.

MER, 31 JUILL DARRIVEE - JEU, 1 AOU DE DEPART Afficher comms | EUR v
hMasguer |a cartte  Imprimes / E-mail ' Hebergement privilegie de |a sociste

T TBe ARRONDSSEMINT T8, /ﬂ

,;ﬁmlumumm L]
g Hippadeg

A e . % 3
Purcde SsintGlaua. W= | 4 \ R Ry A e
Ay : " Bis e Viricanises

I Meudon
o II \ 1
o W
;m!lyﬁ:’ 031 Fofdt Domdniale de
- Sk _ Meudon

= Ty

_EEl'duPr.mlEnltlm i

LY TR T i ")

Affichage - 25 de 28 résultsts. @

1. B&b Hotel Paris Malakoff Parc Des Expositions £67

2 Boulevard Charles De Gaulle, Malskoff 32240 Pasiticnner sur |a carte
. Masguer les chambres
Visekm WW

Room Options

TARIF NEGOCIE : Chambre Double Non Fumeur - 2 pax - Petit-déjeuner inclus (CDS)
Reglement de I'hétel et politigue dennulation
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> Cocher les conditions concernant la réglementation de I’'hétel et les politiques d’annulation
> Cliquer sur > Réserver 'hétel et continuer

Récapitulatif du voyage

Hdtel sélectionne
P 1
&5 Rus Duict, 75015 Paris, Framos

Enregistrement: Mer, 31007/2019
Depart Jew, 01/082018

Controler et reserver I'hotel

CONSULTER LA CHAMBRE D'HOTEL
B&b Hotel Pariz Malakoff Parc Des Expositions
TARIF NEGOCIE - Chamre Douile Non Fumeur - 2 pax - Petk-odjeunsr Inchs

1 mak | 1 client™
Enrsgistremant Depart AdreEss Tadsphons
kercredl, 31 Jalliet, 2019 Jeudl, 01 Acde, 2019 2 Boulaand Craries De Caulle +33 82 TEEQTT

MalEeofEzz40

+ Chsgue chiamions dhitel as? pdeanpds pour wn cllert uniqueament, guel gues S0 b nomione de woysgeurs parsages la chamione. La nom du vopageur principsl
an? mmmochd & la rdsanetion pour Famisbe & Fndoel

INDIQUER LES PREFERENCES DE CHAMBRE D'HOTEL
o5 préférences e commentalnes seromt iramsmis 3 Mhtel
Commartaines (30 caraciine s

ENTRER DES INFORMATIONS SUR LE CLIENT DE LHOTEL

Assurer-yous gue e nom indigue chdessous conmespond 3 celul figurant sur B plecs didentie qul 513 préseniée e jour d'anmkes.

Client de Mhotel Waodfier | ToutwérHier
Mom: Teléphone:____ | susporsminissenesQemoliudes com m

Programme d"hdtel Ajmer un programms
| AoUn programme sdleciionnd m

VERIFIER LE RESUME DES TARIFS
Description Tarit de nutt Datas Total
B&b Hilel Parks Malakoff Panc Des ExposRions 6700 31 Juilll - 21 Acd 67,00
Colt totsl estime: €700
Totsl di maintsnant: S0 b=

+ Paur ne pas Inciure las e 0l bas frals supobdmentaines
“* Montant restant i & Mmanel

METHODE DE PAIEMENT

Cef achalva re facture direclement 3 wofre sockis

ACCEPTER LES DETAILS SUR LES TARIFS ET LA POLITIQUE D'ANNULATION

ConsuRez les d28alls sur les tarks ot k3 polRigue Janmulation Humis par Mmidsel

B&b Hitel Paris Matakoff Parc Des Expositions g0

Fegander 571 vous plaT les fermes of les condRlons auant de continuer.
Mous ne s =N e récupsrar s poliiqus du presisisive hddsllsr an madidre de farl's, de resirlodions of dannulafion. Veulllesz oontsodsr

Fhddal nmair sbdanir s indnremediene

Dﬂ.‘m i phgilamian? e Mdnal e matitne g taris &7 g rasTicTions, ains] gus s Doliigus danmulation

| Résarver Mditel st continusr
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Cliquer sur > Suivant

Recapitulatif du vovage

@ Finaliser le woyage

- RET B CRtEIE OU MDjEge
Saisir gas Informations
concernant ks vojags
Erncyer 13 oonfinmation o8 worags

Informations de réservation du voyage

L mom & ia ESorpon o Koy SaCRRheTT I3 CONSAnSTIoN (2 MOS d0S3ha

Hom du voyege Desoripion du voyage fsouna
Conch pEEraTre s o nde e Uoyages & wenlr. S & ideriler be motH Gu uoysgs

SNCE Wioyape a0 FaET DRI VILLE fusguieu
PARIS QARE DE LYOM

Emwcpar U oogre e b confrmation ¢ @

Ermvops T ma confinmedion ssodromique sous fomme 9

ORI @ -

Ealsissaz las donndes de oo voyage puls oligusz sur Suheant pour Snallser volre réservadion. 81 vous fermez Papplicefion malndsnand, woire
résaryaiion peul ddre snnulds Ramargus : fouls pards du voysge sdend un sohed memedied ou necs s sEand une caudlon ne sers pas snnukee

Arler be voyage
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Si les informations sont conformes, cliquer sur >Confirmer la réservation

Récapitulatif du vovage

@ Finaliser le voyage

w \Erier les ddtalls duwoyage
v Salsir des Informations concemant
B woyEge

Enwoyer ia confinmation de
VojEgs

Confirmation du voyage

Pour TERMINER LA RESERVATION, veulliez cliguer sur le bouton « Confirmer 13 nésenation » 3pres aunir vriie cefe page.
Pour ANNULER, cliguez sur e bouion Anmuler.

PRESENTATION DU VOYAGE

Hom du vopsgs | SNCF Voyage en train: DLAON VILLE |usqu'au PARIS GARE DE LYON
Dute g dsbut: 31 Julliet, 2012

Dube o fin: 31 Julliet, 2012

Cres: 30 Jullled, 2019, LECPOLDING MORET-THOMASSIN (Modifs: 30 Juliet 2070)
Description: (Aucune description disponile)

MM g doeskar ds Pagancs © HOATK

PaEEaQars |

Colt totsl estims: 25900 EUR

Heom g Magencs | AmgiRudes VIEMA MEN)

Talaphons ke [our ; 0567 2074 42

RESERVATIONS

Mercradl, 31 Jullst, 2015

e Train  DIJON VILLE a PARIS GARE DE LYON

TEV Duplex 5744
Départ : 7:24 Confirmation : 30LEQP
DILION VILLE Sttt : Fservs dans SNCF directsment S0LEDF

Durds - 1 s, 44 mirenss

Shige: Violone 2005 Sikge, 055 (Coulolr, Salls supdrisuns,
Smom pars Farises)

Aurrives - 5208

PARIS QARE DE LYOM

Ddalls suppismernisines

Clagga: Saconge Clasge Emimmion o Dl - Siliat an ligne sus-imoeimd
Fepes - Aucun nepes sani Coge g bankme: JR11

e Train  PARIS GARE DE LYON a DIJON VILLE

TGV Duplsx 753
Départ © 18:53 Confirmation : 30LEQP
FARIS GARE DE LYON Stanut : Rdsarve dans 3HCF dirsclsmant! J0LEOF

Dwrde - 1 auns, 39 mireses

Shige: Violone 2005 Sikge, 055 Fanire, Salls infdrisuns, tsox
wars, Fariine)

Arrives - 1532

DLIOM VILLE

Ddalls suppismernisines

Clagga Saconge Clasgs Emingion o Dilas - Siliat an ligne suo-imorimd
Fepes - Aucun nepes sani Coge g bankme: JR11

COUT TOTAL ESTIME

Train:
Prix du billed:

Colrt fodal estime:

DD EUR
SEELDD EUR

[Frasqus fsrmind Veulllsz sonfinmer cad Hinsrairs.
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Vous étes redirigé sur 'application Chorus DT.

Il faut renseigner :

>

I'objet de la mission
les imputations budgétaires (I’enveloppe de moyens, le centre de cout, le domaine fonctionnel, I'activité)

le lieu de départ
le lieu de retour

'IfChor'us Ordre de Mission
T —

© Genéral

Frais prévisionnel

Coiit total prévisiennel de la mission 99.00 €

Statut 1 - Création

Destination principale |PARIS (FRANCE GRANDES VILLElQI

Type de mission |OM Classigue

[~]

Objet de la mission

@

Enveloppes de moyens |

Date limite de validation 31/07/2019 01:00

Centre de coiits CHORUS |

Domaine fonctionnel |

R

@ De service

Lieu de départ I

Lieu de retourl

Axe ministeriel 2 |

Date de création

© Personnel pour besoin de service

pépart le [31/07/2010 _ [@|[07:24

8 ) |

Retour le [31/07/2019

Commentaire

Codes Projet / Formation |

Axe ministériel 1 |

Activité |

| Indemnités de mission

Derniére modification

© Personnel pour convenance personnelle

g O R A R I N e

[ [18:22 [®]
[a
[@]
B
@ Aucune

| Déconnexion

Crer T e

I I e

Dans I'onglet >Prestations, vous retrouver les informations concernant votre réservation

Prestations

Saisie des étapes

Frais prévisionnel

Avances

Historique

‘ Liste de validation

= ‘ Prestation / Classe | Départ / Arrivée « ville Réservation n® Montant
| Train réservé par I'agence 31/07/2019 - 07:24  Dijon Ville (FR]
(&) 107/ fjon Ville (FR) HOAZXI 90.00€
onme  Cl3sse 2, N train 6744 31/07/2019 - 09:08 Paris Gare De Lyon (FRGV)
| Train réservé par I'agence - 16:
|g| p : a 31/07/2019 - 16:53 Paris G.are De Lyon (FRGV) HQAZXI 0.00€
o Classe 2, N° train 6759 31/07/2012 - 18:32  Dijon Ville (FR)
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En cas de frais supplémentaire, vous pouvez renseigner I'onglet >Frais Prévisionnel puis cliquer sur >Créer

Général Prestations Saisie des étapes Indemnités kilométriques ‘ Frais prévisionnel l m

[ creer | censrer mais |

| | Date | Type de frais | Commentaire | Qté |

Aucune donnée n'est disponible

Noter dans libellé un mot clé comme par exemple repas et cliquer sur >rechercher

@ Type de frais

Code

Libellé

|repas

| O P | P P
Code Libellé
REP Repas au réel plafonné

Renseigner la date, le montant TTC (forfait de 15.25€ ou 7,63€), le nombre de repas, puis cliquer sur la croix pour
fermer la fenetre

Détail des frais saisis 001 i
Date |31/07/201¢|.3
Type de frais [REP (REPAS AU REEL PLAFONNE) Q)

Ville |AUXERRE (FRANCE) Q

Montant TTC [ 15.25||EUR (EURO) Q)]
Montant TVA | 0.00(|D0 - Pas de TVA [v|
Nombre de repas |' 1|
Montant a rembourser 0.00 EUR

Commentaire | [SELEE TR BTN ES

Cliquer sur >Enregistrer

= === = B

En cas de doublon ou d’erreur, vous pouvez toujours modifier les frais enregistrés en sélectionnant la ligne
correspondante ou les supprimer en cochant la case

Et en cliquant en bas a gauche sur le symbole

2015 RPARepas personnel itinerant avec restaurant ADM 1.63 r

[

Aprés toute modification, il faut de nouveau cliquer sur
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Transmettre I'ordre de mission pour validation

Cliquer sur la case > Valider/Modifier

e O Eoemem o R |

Choisir le >statut 2 : Attente de validation VH1

Le statut du document 1 - Création

Veons nankh o o -

© Passer au statut : 2 - Attente de validation VH1
© Passer au statut : RA - Demande de réservation agence
@) Passer au statut : F - Annule

Saisir le nom du valideur MORET THOMASSIN Léopoldine et cliquer sur >Confirmer le changement de statut

Le statut du document 1 - Création

Vous aver demandé a passer au statut 2 - Attente de validation VH1

Commentaire ‘

I
Destinataire | a)@

1@ Prévenir le destinataire par un e-mail

I©) Ne pas prévenir le destinataire

Afin que le service puisse procéder a la validation de votre ordre de mission et a la validation de votre commande,
vous devez transmettre par mail a I'adresse suivante : dafl-bontransports@ac-dijon.fr les informations mentionnées

ci-dessous :

e Votre nom et prénom

e La date de votre déplacement

e Laréférence de I'ordre de mission chorus DT
* votre convocation

Afin de prendre en compte les délais de traitement, les demandes doivent étre effectuées au minimum 5 jours avant
la date de votre déplacement.

Votre réservation sera validée uniquement, si votre demande de billet de train est réservée en 2™ classe et si la
nuitée d’hotel ne dépasse pas le plafond de remboursement fixé.

Apres validation par le bureau des frais de déplacement, vous recevrez directement vos e-billets pour le train ou le
voucher pour I'hotel sur votre boite mail académique.
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IV Annuler un billet de train

Votre déplacement est annulé, vous devez supprimer votre demande de billet de train.

Il faut se connecter a I'application Chorus DT, noter dans I'espace >N° de document la référence de votre ordre de
mission (exemple WJA6B) et cliquer sur >GO

% Chorus

Dy Tasyormas

Messages Menu Chorus-DT

[ Homeologation RGS Fiche Profil

Ordre de Mission

Etat de Frais

Reporting Ordre de Mission
Reporting Etat de Frais / Facture
Deéconnexion

™ Information CNIL

@ 8 8 0 @ 0

< N° de document \
| ||ﬁ@?

\

Cliquer sur > Valider / Modifier

‘ Déconnexion ‘ ‘m“ Rechercher ‘ Créer OMG Hm”

Cliquer sur > Passer au statut : F — Annulé

‘ Valider/Modifier

Le statut du document V - Valide

Vous souhaitez :
€ Passer au statut : M2 - Modification 5G, aprés validation gestionnaire
&) Passer au statut : 5F - Sans frais
€ Passer au statut : RM - Rectification
£ Passer au statut : F - Annule

Noter en commentaire le motif de I'annulation puis cliquer sur > Confirmer le changement de statut

Le statut du document V - Validé

Vous avez demandé a passer au statut F - Annulé

Commentaire | g.\nion annulée - mail recu le 08 juillet 2019

Confirmer le changement de statut

L'information sera communiquée auprés de I'agence de voyage.

Si I'annulation a lieu la veille ou le jour méme du départ, contacter également le bureau des frais de déplacement
afin qu’il puisse s’assurer que I'agence de voyage a pu traiter I'annulation avant votre départ.
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V Echanger un billet de train

Vous pouvez effectuer I'’échange de vos billets en gare ou via les applications SNCF suivantes :

» Oui. SNCF (pour un billet en seconde)
» TGV INOUI PRO (pour un billet en pro seconde)

Vous trouverez ci-dessous la procédure a réaliser sur votre application.

Mes voyages

PARIS MONTPARNASSE 1ET 2 Ax2
MANTES

ALLER RETOUR
Mes. 8 Mal 0BHOEB

Liun, & Mal D6H23

| veir mon voyage J{ 8 e-billet

GARE DU NORD (PARIS) a1
LONDON ST-PANCRAS

ALLER RETOUR
Ven, 31 Mal 06H18.

Jou. 30 Mal O7H34

Sur Eurastar

« Je me présente & Fembarquement avec ma piéce
didentité au plus tard 30 minutes avant le départ.

Q p[Em] & -

Réservation  Mesalertes  [hes voyspes] Mon compte Pus

1. Rendez-vous sur "Mes voyages”
depuis l'application OUl sncf

Mes voyages

GARE DU NORD (PARIS)
LOMDON ST-PANCRAS

ALLER RETOUR
Ven. 31 Mal 08H18

Jeli. 30 Mai 07H34

Sur Eurostar

« Jeme présente & 'embarquement avec ma piéce
didentité au plus tard 30 minutes avant le départ.

| Voir mon voyage I 5 E-billet

J'ajoute un raccourci pour afficher rapidement
maen prochain voyage avec Siri.

Q Ajouter 4 Siri

747 iImporter un voyage

Q @

Réservatian  Mas alertes Moo voysges  Mon comple Pius

2. Selectionnez le voyage que vous
souhaitez modifier

https://www.oui.sncf/mobile/echanger-annuler-billet-train-mobile

o]
) 2 cso

Mon voyage

RETOUR

@ Départ
Yy Saisissei une adrasse

06h18 LONDON ST-PANCRAS
EUROSTAR 9002
ZhZ9mn
& Voiture 002 - Place 022

& | 2

(
P!

02ha7 Gare du Mord (Paris)

@ hrrivie
Saisissez une adresse

Ouata Hoummas

Tarif STANDARD i

F e T Y E
Annuler mon billet | Ehangss
i mon billet

Q T B & e

Réservation  Maos alertes  Wos voyages  Mon comple Pus

3. Au clic sur le bouton "échanger” ou
"annuler”, des propositions de trajets
s'afficheront. Vous aurez plus qu'a
choisir celui gui vous convient et le tour
est joué |

92



VI Messages d’erreur

1) Aucune proposition de train

Vous avez le message d’erreur suivant qui apparait :

Désolé, nous ne sommes pas en mesure de renvoyer les résultats de la recherche pour l'une des raisons suivantes :
s La politiqgue voyage de votre socigté
« La fagon dont votre entreprise a configuré Concur Travel
= | 'absence doption disponible pour les dates/heures indiquées dans la recherche
Veuillez effectuer une autre recherche.

Il n’est pas possible de commander les billets de train avec I'agence de voyage.

En effet, il n’y a pas de train disponible pour les jours et/ou horaires souhaités.

> |l faut que vous réserviez vos billets directement sur le site de la SNCF.
A votre retour de mission, vous pourrez créer I'ordre de mission via Chorus DT et communiquer votre

convocation et vos justificatifs au bureau des frais de déplacement.

2) Ordre de mission annulé sans intervention de votre part
Vous avez recu un message de Chorus DT vous informant que votre ordre de mission a été annulé.

= Votre demande a été refusée en raison des conditions de réservation non conformes a la politique de
voyage
= Votre demande n’a pas pu étre traitée dans les délais.

Il est toujours fait mention sur I'ordre de mission du délai dont dispose le service des frais de déplacement pour
traiter et valider votre demande.

Général Prestations Saisie des étapes Frais prévisionnel
Destination principale DIION (FRANCE) Départ le 10/07/2019 07:57
Type de mission OM Classique Retour le 10/07/2019 09:31
Objet de la mission REUNION Commentaire
@te de validation 04/07/2019 05:57
Exemple :

Vous effectuez votre demande de réservation le vendredi soir et celle-ci devait étre validée avant le lundi matin.
L'ordre de mission est automatiquement annulé par I'application car il n’a pas pu étre traité avant la date limite de
validation.

Afin d’éviter ce type de désagrément, toute demande de réservation doit étre communiquée aupres du service au
minimum cing jours avant le départ.
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